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Ai destinatari in allegato 

 LORO SEDI 
 
 

OGGETTO: Gestione telematica delle istanze e degli atti emessi dal Servizio Trasporti, 
Concessioni, Elettrodotti ed Espropriazioni. U.O. Trasporto Privato. 

 Avvio della I Fase dal 1° settembre 2023 al 31 ottobre 2023. 
 

Il Servizio Trasporti, Concessioni, Elettrodotti ed Espropriazioni, allo scopo di ottimizzare le 
tempistiche per il rilascio degli atti di competenza, intende adottare gradualmente un sistema di 
gestione telematica delle istanze e dei relativi atti. La prima fase della gestione digitale sarà avviata 
a partire dal 1° settembre 2023 e riguarderà le istanze amministrative e relativi atti, più 
dettagliatamente indicati nel seguito. 

Pertanto a partire dal 1° settembre prossimo, accanto alla modalità cartacea, le istanze indicate nel 
presente documento potranno essere trasmesse anche per via telematica, all’indirizzo di posta 
elettronica certificata trasporti.espropriazioni@cert.provincia.bt.it.  

A partire dal 1° novembre 2023 sarà ammessa solo ed esclusivamente la modalità telematica. 

In quest’ultimo caso l’oggetto della PEC di trasmissione dovrà essere redatto nel seguente modo:  
 Presentazione pratica:  

Oggetto: Tipologia procedimento / Ditta istante (cognome e nome ovvero ragione sociale) 
 Presentazione integrazioni:  

Oggetto: Tipologia procedimento / Ditta istante / prat.____ 

L’Ufficio scrivente, espletata l’istruttoria, comunicherà a mezzo PEC al richiedente (o al suo 
procuratore delegato) il numero di pratica assegnato (da riportarsi obbligatoriamente per ogni 
futura comunicazione), la richiesta eventuale di integrazione documentale alla pratica presentata 
ovvero, nel caso di pratica completa, trasmetterà il provvedimento finale. 

Allo scopo di supportare l’Ufficio nella ottimale attuazione delle nuove modalità di gestione della 
documentazione ed evitarne la dispersione, si invita l’utenza a non utilizzare indirizzi di posta 
elettronica diversi da quello sopra indicato.  

In questa prima fase è prevista la possibilità di trasmettere istanze e relativi atti allegati firmati 
manualmente e successivamente scansionati (estensione file pdf) ovvero trasmettere atti nativi 
digitali, solo ed esclusivamente in formato pdf e firmati digitalmente (estensione file p7m). In 
quest’ultimo caso ove l’istante non sia in possesso di firma digitale potrà avvalersi di un procuratore 
delegato (ad esempio il tecnico incaricato nel caso in cui per la completezza della pratica sia 
prevista la trasmissione di elaborati descrittivi e grafici a firma di tecnico abilitato) come da 
apposita procura da allegare. 

Inoltre, per una migliore gestione inerente la ricezione delle pratiche di che trattasi si invita l’utenza 
ad eseguire invii con PEC della dimensione massima di 25 MB, ovvero dividendo in parti ed 
inviando con più PEC le stesse, ovvero ancora inserendo nel corpo della PEC il link esterno da cui 
eseguire il download degli allegati. Per quanto attiene la documentazione tecnica i relativi file 
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devono presentare una risoluzione di acquisizione di 200 dpi per tutte le combinazioni bianco/nero 
o colore e, ove possibile, non dovranno superare i 10 MB. Si precisa che tutti i documenti possono 
essere acquisiti (o generati se nativi digitali) anche solo in bianco e nero nel caso in cui gli stessi 
superino dimensioni maggiori a 10 MB; vanno acquisiti (o generati) a colori solo i documenti che lo 
necessitano strettamente. Dopo ogni scansione (o generazione) si raccomanda di verificare la 
qualità dell’immagine digitale realizzata. 

Elenco dei procedimenti, con relativa modulistica disponibile sul sito web istituzionale della 
Provincia ovvero richiedibile al competente Ufficio, oggetto di gestione digitale dal 1° settembre 
2023: 

AUTOSCUOLE 

 SCIA autoscuola 
 SCIA sede secondaria 
 SCIA ampliamento/ristrutturazioni locali 
 SCIA trasferimento sede 
 SCIA trasferimento complesso aziendale 
 SCIA trasformazione societaria 
 SCIA ingresso recesso in altro CIA 
 SCIA variazione organico 
 SCIA variazione parco veicolare 
 SCIA rinuncia 

CENTRI DI ISTRUZIONE AUTOMOBILISTICA 
 SCIA ingresso/recesso CIA 

STUDI CONSULENZA AUTOMOBILISTICA 

 Mod. SC/autorizzazione 
 Mod. SC/sede secondaria 
 Mod. SC/aggiornamento autorizzazione 
 Mod. SC/trasferimento complesso aziendale 
 Mod. SC/trasferimento sede 
 Mod. SC/Rinuncia autorizzazione 
 Mod. SC/Personale 
 Mod. SC/Fin 
 Mod. SC/O 
 Mod. SC/Tessera 

CENTRI DI REVISIONE 

 Autorizzazione centro revisione 
 Estensione autorizzazione 
 Istanza trasferimento sede/attrezzature 
 Istanza nomina Responsabile tecnico 
 Rinuncia autorizzazione 
 Sospensione attività 
 Variazione societaria non sostanziale 
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LICENZE DI TRASPORTO CONTO PROPRIO 
 

Per quanto concerne gli aspetti relativi all’imposta di bollo, si rappresenta che, ai sensi del d.p.r. 
642/1972 (art. 3, comma 1-bis, e art. 4, comma 1-quaterdell’Allegato A-Tariffa, ParteI), per le 
istanze trasmesse e per gli atti e i provvedimenti rilasciati per via telematica, tale imposta è dovuta 
nella misura forfettaria di euro 16,00 per ciascun atto, a prescindere dalla dimensione del 
documento e, dunque, dal numero di pagine di cui si compone. Pertanto ai sensi del Decreto 
Interministeriale 10/11/2011, il soggetto interessato provvede ad inserire nella domanda il numero 
identificativo della marca da bollo utilizzata nonché ad annullare la stessa, conservandone 
l’originale, utilizzando a tal fine l’apposito modello predisposto. Con lo stesso modello e le stesse 
modalità può inoltrare in anticipo anche la marca da bollo da inserire nel provvedimento finale. 

Resta fermo quanto previsto per il pagamento di oneri istruttori, diritti, ecc. con utilizzo esclusivo 
della piattaforma pagoPA. Si allega a tal uopo prospetto degli oneri istruttori in vigore per il 
corrente anno. 

 

 Il Dirigente 
 Ing. Vincenzo GUERRA 



Allegato  

Prospetto oneri da corrispondere alla Provincia per spese di istruttoria inerenti l’attività tecnico-
amministrativa in materia di trasporto privato 

 
 

Procedimento Importo (€) 

Autoscuole  
SCIA di autoscuola 14,62 
SCIA di autoscuola - sede secondaria  14,62 
SCIA di autoscuola - ampliamento/ristrutturazioni locali 14,62 

SCIA di autoscuola - trasferimento sede 14,62 

SCIA di autoscuola - trasferimento complesso aziendale  14,62 

SCIA di autoscuola - trasformazione societaria 14,62 

SCIA di autoscuola - ingresso/recesso in/da CIA 14,62 

SCIA di autoscuola - variazione organico  14,62 

SCIA di autoscuola - variazione parco veicolare 14,62 
Rilascio tessera di insegnante/istruttore di autoscuola 14,62 

Vidimazione registro iscrizione allievi 14,62 

Centri di istruzione Automobilistica  

SCIA centro di istruzione automobilistica 14,62 

SCIA ingresso/recesso autoscuole dal centro di istruzione automobilistica 14,62 

Rilascio tessera di insegnante/istruttore del CIA 14,62 

Attività di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto  
Autorizzazione all'esercizio dell'attività di consulenza per la circolazione dei
mezzi di trasporto  14,62  

Autorizzazione sede secondaria 14,62 

Aggiornamento autorizzazione per variazione compagine sociale e/o 
denominazione 

14,62 

Autorizzazione all'esercizio dell'attività di consulenza per la circolazione dei
mezzi di trasporto a seguito di trasferimento complesso aziendale 

14,62 

Istanza per trasferimento sede 14,62 
Rilascio tesserino di riconoscimento per l'accesso agli sportelli degli uffici 
pubblici da parte del personale di studi di consulenza per la circolazione dei 
mezzi di trasporto  

14,62 

Centri di revisione  
Autorizzazione all’esercizio dell’attività di revisione veicoli 14,62 

Estensione autorizzazione per la revisione veicoli 14,62 

Istanza trasferimento sede/attrezzature 14,62 

Variazione societaria sostanziale/non sostanziale 14,62 

Istanza nomina Responsabile tecnico 14,62 

Autotrasporto di merci in conto proprio  

Rilascio licenza  14,62 



Allegato  

 
 
 
 
 
 
  

Rilascio attestati di idoneità professionale  

Autotrasporto di merci  14,62 

Autotrasporto di viaggiatori 14,62 

Esercizio dell’attività di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto 14,62 

Insegnanti di autoscuola 14,62 

Istruttori di autoscuola 14,62 
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